مدارک مورد  نیاز برای تشکیل پرونده  فارغ التحصیلی:

1-عکس 4*3پشت نویسی شده (سه قطعه)

2-اصل گواهی سه ساله هنرستان به همراه سه عدد کپی برابر اصل از آن در صورت تحویل گواهی پایه به آموزشکده سما جهت دریافت آن به مسئول دانشجویی مراجعه فرمائید.

3-اصل تائید تحصیلی به همراه 2 عدد کپی برابر اصل از آن برای تحویل تائیدیه تحصیلی به مسئول محترم آموزش مراجعه فرمائید.

4-پوشه 
5-دو سری کپی برابر اصل از تمام صفحات شناسنامه

6-کپی برابر اصل کارت پایان خدمت یا کارت معافیت مختص برادران واجد آن

7-فیش بانکی به مبلغ 55000 ریال به شماره حساب 0104460446004 بانک ملی

8-فیش بانکی به مبلغ 20000 ریال به شماره حساب 0104701978000 بانک ملی 

تذکر:

1-هر دو فیش در بانک ملی واریز گردد.

2-جهت تهیه کپی برابر اصل فقط به امور دانشجویی سما آستارا مراجعه فرمائید.

3-دانشجویان در آخرین نیمسال تحصیلی قبل از امتحانات اقدام به تشکیل پرونده فارغ التحصیلی نمایند.

4-گواهی نامه موقت یا دانش نامه دوره کاردانی دوره پیوسته فقط به خود شخص فارغ التحصیل یا کسی که وکالت نامه محضری از او داشته باشد تحویل داده میشود.

5-جهت د ریافت گواهی نامه موقت باید لیست امضا تسویه حساب به مسئول مربوطه تحویل داده شود.

6-جهت دریافت دانش نامه تحویل گواهی نامه موقت به طور صحیح وسالم به مسئول فارغ التحصیلان الزامیست.

7-دانشجویانی که در زمان تحویل گواهی موقت وام دولتی یا دانشگاه آزاد داشتند فقط با ارائه دفترچه تسویه حساب وام مذکور میتوانند دانش نامه خود را دریافت نمایند.

8-دریافت دانش نامه برای آقایان فقط با ارائه کارت پایان خدمت یا کارت معافیت دائم امکان پذیر میباشد.

9-دانشجویانی که معدل کل آنها کمتر از 12 باشد مدرک تحصیلی صادر نخواهد شد.

شرایط نظام وظیفه :

دانشجویان مشمول خدمت وظیفه عمومی  طی مدت 3 سال باید تحصیلات دوره کاردانی خود را به اتمام برسانند.

فارغ التحصیلان مشمول خدمت وظیفه عمومی جهت تحویل گواهی نامه موقت باید برگه اعزام بدون غیبت داشته باشند.

مشترک بین نظام وظیفه و فارغ التحصیلان:

· درصورت قبولی فارغ التحصیلان مشمول در مقطع بالاتر (کاردانی به کارشناسی)با ارائه نامه و گواهی اشتغال به تحصیل از آن واحد میتوانند گواهی نامه موقت خود را دریافت نمایند.
· فارغ التحصیلان مشمول پس از اتمام تمامی دروس دوره کاردانی پیوسته و بعد از اعلام تمام نمرات حتما جهت دریافت لغو معافیت تحصیلی به مسئول نظام وظیفه آموزشکده مراجعه نمایند.توجه شود که لغو معافیت این افراد به موقع صادر وبه معاونت وظیفه استان نیز ارسال میگردد.در صورت عدم مراجعه عواقب ناشی از این مسئله به عهده خود ایشان میباشد.
· دانشجویان مشمول نیز در صورت عدم مراجعه به دانشگاه با تشکیل شورای آموزشی اخراج شده ولغو معافیت تحصیلی این افراد نیز در اسرع و قت صادر  و به معاونت وظیفه عمومی استان ارسال میگردد.
· در این صورت نیز حتما جهت دریافت لغو معافیت تحصیلی به مسئول نظام وظیفه آموزشکده مراجعه فرمائید.
شرایط ورود به دانشگاه:
1-داشتن شرایط عمومی ورود به  آموزش عالی برابر مصوبات مربوطه

2- نداشتن منع قانونی از نظر خدمت وظیفه عمومی برای افراد ذکور

3- پذیرفته شدن در آزمون ورودی ذی ربط

4- داشتن گواهی نامه پایان تحصیلات سه ساله هنرستان (کاردانش یا فنی حرفه ای)مورد تائید وزارت آموزش و پرورش در رشته مرتبط وهمنام

توجه:رشته تربیت بدنی در این مورد مستثنی است.

نکات قابل توجه نقل و انتقالات :
1-انتقال یا میهمانی دانشجویان در صورت نداشتن منع ادامه تحصیل و مطابق شرایط آیین نامه امکان پذیر است .

2-انتقال دائم دانشجویان در صورت داشتن شرایط مندرج در آیین نامه فقط یک بار امکان پذیر است .

3-انتقال دائم دانشجویان در تمامی موارد آیین نامه در ترم آخر تحصیلی ممنوع است .

4-میهمانی دانشجویان در صورت داشتن شرایط مندرج در آیین نامه به مدت دو نیمسال امکان پذیر است .

5-انتقال یا میهمانی دانشجویان متاهل همسر و فرزند هئیت علمی دانشگاه خانواده محترم شهدا وایثارگران و دانش آموزان ممتاز سما در صورت داشتن شرایط مندرج در آیین نامه از بدو قبولی امکان پذیر است .

6-انتقال یا میهمانی دانشجویان مطابق موارد همترازی چند دانشجوی فوت و کار کنان دولت پس از گذشت یک نیمسال از قبولی در صورت داشتن شرایط مندرج در آیین نامه امکانپذیر است .

7-انتقال دانشجویان از  یک واحد دانشگاهی به واحد دیگر که همان رشته ومقطع تحصیلی دائر است میسر می باشد.

8-انتقال دانشجویان نظام پاره وقت به واحدی که رشته / گرایش مربوطه بصورت تمام وقت درآن دائر است میسر می باشد .

این افراد میتوانند پس ازانتقال به واحد مقصد با دانشجویان تمام وقت رشته مربوطه تحصیل نمایند و در پایان مدرک فراغت از تحصیل با عنوان پاره وقت دریافت نمایند.

9- واحد مبدا موظف است معافیت تحصیلی اخذ شده دانشجویان مشمولی که انتقال انان بدون تغییر رشته یا گرایش یا مقطع صورت گرفته است را به همراه سوابق تحصیلی انان به واحد مقصد ارسال نموده وواحد مقصد پس از وصول مدارک از واحد مبدا از اداره وظیفه عمومی تقاضای استمرار معلفیت بنماید.درمورد دانشجویانی که انتقال انان با تغییر رشته یا گرایش یا مقطع انجام گرفته است بایستی معافیت تحصیلی در واحد مبدا لغو گردد و تصویر درخواست لغو معافیت به همراه سوابق تحصیلی  به واحد مقصد ارسال وتقاضای معافیت تحصیلی مجدد در رشته/شهر جدید توسط واحد مقصد به عمل اید.

10-معافیت تحصیلی فرزندان مشمول اعضای هیات علمی دانشگاه و خانواده محترم شهدا وایثارگران و دانش اموزان ممتاز مدارس سما که مشمول وظیفه عمومی میباشند وانتقال انان از بدو قبولی وبدون مراجعه به واحد مبدا صورت می پذیرد بایستی توسط واحد مقصد از اداره وظیفه عمومی اخذ شود.ضمنا چنانچه این قبیل دانشجویان از بدو قبولی وبدون مراجعه به واحد مبدا مجوز میهمانی  در واحد مقصددریافت نمایند واحد مبدا موظف است پس از دریافت رونوشت مجوز میهمانی و تصویر مدارک و فرمهای ثبت نام از واحد مقصد مشابه دانشجویان مشمول عادی نسبت به تقاضای معافیت تحصیلی از اداره وظیفه عمومی ناجا اقدام نماید.     

